Zatacznik do zarzadzenia nr W.0050.21.2026
Woéjta Gminy Swierklany
z dnia 27 stycznia 2026 r.

REGULAMIN REALIZACJII I UDZIALU W PROCESIE REKRUTACJI DO PROGRAMU
+ASYSTENT OSOBISTY OSOBY Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA” DLA JEDNOSTEK
SAMORZADU TERYTORIALNEGO - EDYCJA 2026 OBOWIAZUJACY W GMINIE

SWIERKLANY

I.Informacje ogéine

1)Zrédtem finansowania Programu ,/Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnosciq” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2026,
zwanego dalej ,,Programem”, sg Srodki ujete w planie finansowym Funduszu
Solidarnosciowego, zwanego dalej ,Funduszem”, na 2026 rok. Dysponentem
srodkéw Funduszu jest Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

2)Dla  mieszkancéw Gminy Swierklany Program realizuje Urzad Gminy
Swierklany, zwany dalej ,Realizatorem Programu”.

3)0Osoba z niepetnosprawnoscig zwana jest dalej ,,Uczestnikiem Programu”.

4)Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscia zwany jest dalej
~Asystentem”.

5)Ustugi asystencji osobistej, zwane sg dalej ,ustugami”, $wiadczone sg na
rzecz mieszkancdw Gminy Swierklany.

6)Gtdwnym celem Programu jest realizacja ustug asystencji osobistej jako
formy ogdlnodostepnego wsparcia w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz
funkcjonowania w zyciu spotecznym. Celem rozpowszechnienia ustug asystencji
osobistej jest zwiekszenie szans o0séb z niepetnosprawnosciami na prowadzenie
bardziej niezaleznego, samodzielnego i aktywnego zycia.

I1.Szczegoty realizacji ustug asystencji osobistej
1)Adresatami Programu sq:

1.dzieci od ukonczenia 2. roku zycia do ukonczenia 16. roku zycia posiadajace
orzeczenie o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami w pkt 7 i 8 orzeczenia
0 niepetnosprawnosci - koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy
innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielnej
egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka
W procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacii;

2.0soby z niepetnosprawnosciami posiadajgce orzeczenie:
a)o znacznym stopniu niepetnosprawnosci,

b)o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, albo



c)traktowane na réwni z orzeczeniami wymienionymi w lit. ai b, zgodnie

z art. 5iart. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2025r.
poz. 913).

2)Limit godzin ustug asystencji osobistej przypadajacych na jednego
uczestnika uzalezniony jest od indywidualnych potrzeb.

3)Ustugi asystenckie mogg uzupetnia¢ ustugi opiekunicze, nie mogaq ich
jednak zastepowac.

4)Ustugi asystencji osobistej mogq by¢ sSwiadczone przez osoby petnoletnie,
niebedqce cztonkami rodziny uczestnika, opiekunami prawnymi uczestnika lub
osobami faktycznie zamieszkujacymi razem z uczestnikiem. Na potrzeby
Programu przez cztonkédw rodziny uczestnika uznaje sie wstepnych oraz
zstepnych krewnych w linii bocznej, matzonka, wstepnych oraz zstepnych
matzonka, krewnych w linii bocznej matzonka, ziecia, synowa, macoche, ojczyma
oraz osobe pozostajgcg we wspdélnym pozyciu, a takze osobe pozostajacq
w stosunku przysposobienia z uczestnikiem.

5)Asystentem nie moze by¢ osoba bedgca uczestnikiem programoéw
finansowanych ze srodkéw Funduszu dotyczacych ustug asystencji osobistej
i opieki wytchnieniowej ani osoba, ktdra jest opiekunem prawnym uczestnika
Programu.

6)W pierwszej kolejnosci asystentem moze zosta¢ osoba wskazana przez
uczestnika Ilub jego opiekuna prawnego, =z uwzglednieniem osSwiadczenia
uczestnika lub jego opiekuna prawnego o przygotowaniu wskazanego asystenta
do Swiadczenia ustug asystencji osobistej. Jezeli asystent nie zostanie wskazany
przez uczestnika lub jego opiekuna prawnego, asystenta wskazuje realizator
Programu z uwzglednieniem:

a)posiadania dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji
w nastepujacych zawodach i specjalnosciach: asystent osoby niepetnosprawnej,
opiekun osoby starszej, opiekun medyczny, pedagog, psycholog, terapeuta
zajeciowy, pielegniarka, siostra PCK, fizjoterapeuta lub, za zgodq realizatora
Programu, w innych zawodach i specjalnosciach o charakterze medycznym lub
opiekuniczym, lub

b)posiadania co najmniej 6-miesiecznego, udokumentowanego doswiadczenia
w udzielaniu bezposredniej pomocy osobom z niepetnosprawnosciami, np.
doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia osobom z niepetnosprawnosciami
w formie wolontariatu.

7)W przypadku, gdy ustugi asystencji osobistej majg by¢ swiadczone na rzecz
matoletnich, w odniesieniu do osoby, ktéra ma Swiadczy¢ ustugi asystencji
osobistej, muszg zosta¢ spetnione warunki okreslone w art. 21 ustawy z dnia
13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle



seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. 2024 r. poz. 1802, z p6zn. zm.),
a takze wymagana jest pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica
lub opiekuna prawnego matoletniego.

8)Realizator Programu przyznaje ustugi asystencji osobistej na podstawie Karty
zgtoszenia do Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnosciq” dla
Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2026 (zatacznik nr 7 do Programu)
oraz na podstawie dokonanej oceny indywidualnej sytuacji osoby
Z niepetnosprawnoscia.

9)Ocena indywidualnej sytuacji uczestnika Programu odnosi sie do weryfikacji:
a)potrzeb osoby z niepetnosprawnoscig wymagajgcej wsparcia asystenta,
b)poziomu samodzielnosci osoby z niepetnosprawnoscia,

c)mozliwosci uzyskania pomocy od innych oséb.

10)Przyznajac ustugi asystencji osobistej Urzad Gminy Swierklany w pierwszej
kolejnosci uwzglednia potrzeby:

a)osbéb z niepetnosprawnosciami samotnie zamieszkujgcych i gospodarujacych,
ktére nie korzystajg ze wsparcia innych osdb,

b)osdb z niepetnosprawnosciami wspdlnie zamieszkujacych i gospodarujacych,
nie majacych mozliwosci wzajemnego wsparcia, a takze ktdére nie korzystajq ze
wsparcia innych osob,

c)osob  z niepetnosprawnosciami, ktére przebywaja w rodzinnej pieczy
zastepczej w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2025 r. poz.49), tj.: dzieci ioséb
przebywajacych w rodzinach zastepczych (spokrewnionych, niezawodowych lub
zawodowych) lub w rodzinnych domach dziecka na zasadach okreslonych
w art. 37 ust. 1-6 tej ustawy,

d)osdb z niepetnosprawnosciami, ktére przebywajg w placowkach opiekunczo-
wychowawczych typu rodzinnego w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny isystemie pieczy zastepczej, tj.: dzieci i osdb
przebywajacych w tych placéwkach na zasadach okreslonych w art. 37 ust. 1-6
tej ustawy, o ile wytaczng opieke nad nimi w tej placéwce sprawujg matzonkowie
lub osoba niepozostajgca w zwigzku matzenskim.

11)Ustugi asystencji osobistej polegajgq na wspieraniu przez asystenta osoby
z niepetnosprawnoscig w réznych sferach zycia, w tym:

a)wsparciu uczestnika w czynnosciach samoobstugowych, w tym utrzymaniu
higieny osobistej;

b)wsparciu uczestnika w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypetnianiu
rol w rodzinie;

c)wsparciu uczestnika w przemieszczaniu sie poza miejscem zamieszkania;



d)wsparciu uczestnika w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu
sie z otoczeniem.

12)Asystent realizuje ustugi wytgcznie na rzecz osoby z niepetnosprawnoscia,
ktéra jest uczestnikiem Programu, na podstawie jej decyzji lub decyzji opiekuna
prawnego, a nie na rzecz osbéb trzecich, w tym czionkdéw rodziny uczestnika
Programu.

13)Ustuga asystencji osobistej na terenie szkoty lub placéwki oswiatowej moze
byc¢ realizowana wytacznie w przypadku, gdy szkota nie zapewnia tej ustugi.

14)Zakres czynnosci w ramach ustug asystencji osobistej iich zakres
godzinowy jest uzalezniony od indywidualnej sytuacji osoby
z niepetnosprawnoscig, z uwzglednieniem stopnia i rodzaju niepetnosprawnosci
uczestnika Programu.

15)Ustugi asystenckie majg na celu wsparcie osoby z niepetnosprawnoscig
w jej codziennym funkcjonowaniu i nie polegajg na wyreczaniu uczestnika
Programu. Asystent wykonuje wszystkie czynnosci wspdlnie z osobg
Z niepetnosprawnoscia.

16)Uczestnik Programu ma prawo wymagac od asystenta jedynie tych zadan,
ktére zostaty zaznaczone i podpisane przez obie strony w Karcie zakresu
czynnosci, stanowigcej zatacznik nr 8 do Programu. Zakres ustug asystencji
osobistej nie obejmuje m.in. podawania lekdw, mierzenia poziomu cukru we
krwi, zmiany pampersow, gruntownego sprzatania mieszkania lub piwnicy, mycia
kratek wentylacyjnych, trzepania iprania dywandw, sprzgtania balkondw,
taraséw |lub balustrad, wykonywania prac sezonowych (grabienia lisci,
przesadzania roslin, ods$niezania), mycia samochodu, sprzatania po zwierzetach,
wnoszenia mebli, itp.

17)Uczestnik Programu zobowigzany jest do zaplanowania z asystentem
terminéw realizacji ustug asystencji osobistej umozliwiajgcych wykorzystanie
przyznanego rocznego limitu godzin.

18)Uczestnik Programu ma obowigzek umozliwienia asystentowi wejscia do
mieszkania w ustalonych wczes$niej dniach i godzinach realizacji ustug asystencji.

19)Uczestnik Programu zobowigzany jest do wczesniejszego poinformowania
asystenta o zaplanowanych wizytach lekarskich Iub wizytach urzedowych.
W przypadku wystgpienia nagtych wizyt wsparcie asystenta uzaleznione jest od
jego dostepnosci w danym dniu.

20)Asystent powinien z wyprzedzeniem poinformowac¢ uczestnika Programu
o planowanej nieobecnosci.

21)Asystenta i uczestnika Programu obowigzuje relacja wzajemnego szacunku,
z zachowaniem form grzecznosciowych i zasad kultury osobistej.



22)Uczestnik Programu oraz asystent powinni wspotpracowac ze sobg bez
wzgledu na narodowos¢, wiek, pte¢, wyglad, itp. Ustugi asystencji osobistej
winny byc¢ realizowane z zastosowaniem zasad neutralnosci i bezstronnosci, bez
wyrazania ocen, kwestionowania S$wiatopogladu, niezaleznie od przekonan
religijnych i politycznych.

23)W trakcie realizacji ustug asystenckich niedopuszczalne jest stosowania
jakichkolwiek form przemocy zwlaszcza wysSmiewania, krytykowania wygladu,
popychania, rzucania przedmiotami, podnoszenia gtosu, uzywania obrazliwych
stow czy wulgarnych zwrotéw, przekraczania granic sfery intymnej. Zabronione
jest rowniez spozywanie alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych lub bycia
pod ich wptywem.

24)Jesli asystent nie wyrazi zgody to uczestnik Programu nie moze w jego
obecnosci pali¢ papieroséw lub uzywac wyrobdw tytoniowych.

25)W godzinach realizacji ustug asystencji osobistej, finansowanych ze
srodkdw Funduszu, wobec uczestnika objetego ustugami asystencji osobistej
nie mogg by¢ Swiadczone inne formy pomocy ustugowej, w tym:

a)ustugi opiekuncze lub specjalistyczne ustugi opiekuncze, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2025r.
poz. 1214, z pdzn. zm.),

b)ustugi finansowane ze srodkéw Funduszu albo finansowane przez Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,o ile obejmujg analogiczne
wsparcie, o ktdrym mowa w ust. 16, finansowane ze Srodkdéw publicznych.

26)Ustugi asystencji osobistej mogg by¢ realizowane przez 24 godziny na
dobe, 7 dni w tygodniu, przy czym przez tego samego asystenta maksymalnie do
12 godzin na dobe z zastrzezeniem przestrzegania przepisdéw i norm
wynikajacych z Kodeksu cywilnego oraz zasad BHP (przez dobe nalezy rozumiec
24 kolejne godziny, poczynajac od godziny, w ktdérej asystent rozpoczyna
realizacje ustugi asystencji osobistej). Do czasu realizacji ustugi asystencji
osobistej nie wlicza sie czasu dojazdu do i od uczestnika.

27)Do czasu realizacji ustug asystencji osobistej wlicza sie czas
oczekiwania/gotowosci na $wiadczenie ustug nie dtuzszy niz 90 minut. Jezeli czas
oczekiwania wynosi wiecej niz 90 minut, wéwczas ustuge dojazdu do wybranego
miejsca i powrotu z niego rozlicza sie jako dwie odrebne ustugi powiekszone
tacznie o 90 minut trwania.

28)0 wszelkich zmianach majgcych wptyw na prawo do korzystania z ustug
asystenta w ramach Programu lub na wymiar limitu godzin ustug asystencji
osobistej (np. utrata statusu osoby =z niepetnosprawnoscia, zmiana stopnia
niepetnosprawnosci, korzystanie w 2026 roku z ustug asystencji osobistej
finansowanych ze S$rodkéw z Funduszu w ramach innych programéw Ministra
dotyczacych ustug asystencji osobistej) uczestnik obowigzany jest niezwtocznie



poinformowac realizatora Programu, nie pozniej niz w ciggu 7 dni od dnia,
w ktorym zmiana nastgpita.

29)Brak realizacji ustug powyzej 2 miesiecy, bez wczesniejszego zgtoszenia
powodu braku realizacji ustug, skutkowac bedzie wykresleniem uczestnika
Programu z listy osoéb zakwalifikowanych do Programu.

30)Rezygnacja z uczestnictwa w Programie moze nastgpi¢ w trakcie jego
trwania w kazdej chwili, po wczesniejszym zgtoszeniu tego realizatorowi
Programu.

31)Realizator zastrzega sobie prawo do wykreslenia z listy podstawowej
uczestnika Programu w sytuacji, gdy uczestnik zrezygnuje z trzech kolejnych
asystentdw wskazanych przez realizatora Programu lub jesli trzech kolejnych
asystentdw zrezygnuje ze Swiadczenia ustug asystencji osobistej dla danego
uczestnika  Programu. W takim przypadku uczestnik ma mozliwosc
samodzielnego wskazania asystenta, natomiast jesli tego nie zrobi w terminie
30 dni kalendarzowych od ostatniej rezygnacji, zostanie wykreslony z listy oséb
zakwalifikowanych do Programu, aw jego miejsce wejdzie osoba z listy
rezerwowej.

32)Uczestnik Programu za realizacje ustugi asystencji osobistej nie ponosi
odptatnosci.

33)Realizator Programu zatrudnia asystentéw na podstawie umowy zlecenie.

34)Termin realizacji ustugi wskazany jest w umowie trdjstronnej zawartej
pomiedzy realizatorem Programu, uczestnikiem Programu i asystentem.

ITII.Zasady rekrutacji

1)Pierwszy etap rekrutacji — realizowany bedzie w terminie od 27.01.2026 r.
do 13.02.2026 r. i obejmuje on ziozenie kompletnej dokumentacji. Zgtoszenia
ztozone po uptywie terminu trwania rekrutacji zostang automatycznie wpisane na
liste rezerwowq (decyduje data wptywu do realizatora Programu).

2)Rekrutacja do Programu ma charakter otwarty ijest prowadzona
z zachowaniem zasad poufnosci i indywidualizacji.

3)Na kompletne zgtoszenie sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

a) karta zgtoszenia do Programu ~Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja
2026,

b) informacja uzupetniajaca do karty zgtoszenia do Programu , Asystent osobisty
osoby z niepetnosprawnosciq” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego -
edycja 2026,



c) klauzula informacyjna w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja
2026,

d) kserokopia orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci osoby zgtaszanej,

e) kserokopia  petnomocnictwa notarialnego lub  wyroku sadu dot.
ubezwtasnowolnienia uczestnika Programu (jezeli wystepuje).

f) Regulamin udziatu w procesie rekrutacji do Programu , Asystent osobisty osoby
z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja
2026 obowigzujacy w Urzedzie Gminy Swierklany.

4)Tylko kompletne zgtoszenie bedzie podlegato ocenie.

5)Zgtoszenie do Programu musi by¢ wypetnione w sposdb czytelny oraz
podpisane przez osobe zgtaszajaca badz jej opiekuna prawnego.

6)W przypadku ztozenia niekompletnego zgtoszenia, Urzad Gminy Swierklany
poinformuje o wystepujacych w zgtoszeniu uchybieniach, ktére powinny zostaé
uzupetnione w terminie 5 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia zgtoszenia bez rozpatrzenia.

7)Zgtoszenia mogg by¢ skitadane droga mailowg na adres e-mail:
ug@swierklany.pl - skan lub zdjecie, badz osobiscie w Kancelarii Urzedu Gminy
Swierklany przy ul. Koscielnej 85, 44-266 Swierklany
od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu tj.:

Poniedziatek 7:30 - 15:30;
Wtorek 7:30 - 15:30;
Sroda 7:30 - 15:30;
Czwartek 7:30 - 17:00
Pigtek 7:30 - 14:00

8)Zgtoszenie do Programu nie jest rownoznaczne z przyznaniem ustug
asystenta osobistego.

9)Zgtoszenia bedg rozpatrywane indywidualnie, z uwzglednieniem zatozen
okreslonych w Programie.

10)Realizator Programu moze dokonac¢ weryfikacji informacji zawartych

w karcie uzupetniajgcej do karty zgtoszenia do Programu w miejscu
zamieszkania, badz wezwac¢ do ziozenia dodatkowych wyjasnien. Kryteria
premiowane w procesie rekrutacji:

a)osoba z niepetnosprawnoscig samotnie zamieszkujgca i gospodarujaca, ktora
nie korzysta ze wsparcia innych osob + 5 pkt,


mailto:ug@swierklany.pl

b)osoby z niepetnosprawnosciami wspdlnie zamieszkujgce i gospodarujace,
nie majace mozliwosci wzajemnego wsparcia, a takze ktdre nie korzystajq ze
wsparcia innych oséb + 5 pkt,

c)osoba z niepetnosprawnoscig, ktdra przebywa w rodzinnej pieczy zastepczej
w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 49), tj.: dzieci i oséb przebywajgcych
w rodzinach zastepczych (spokrewnionych, niezawodowych lub zawodowych) lub
w rodzinnych domach dziecka na zasadach okreslonych w art. 37 ust. 1-6 tej
ustawy + 5 pkt,

d)osoba z niepetnosprawnoscig, ktéra przebywa w placowce opiekunczo-
wychowawczej typu rodzinnego w rozumieniu ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
o wspieraniu rodziny isystemie pieczy zastepczej, tj.: dzieci iosdb
przebywajacych w tych placéwkach na zasadach okreslonych w art. 37 ust. 1-6
tej ustawy, o ile wylaczng opieke nad nig w tej placowce sprawujg matzonkowie
lub osoba niepozostajgca w zwigzku matzenskim + 5 pkt.

e)osoba z niepetnosprawnoscig, ktdra nie korzysta z innych tozsamych ustug
asystencji osobistej finansowanych z innych $rodkéw + 5 pkt.

11)Na potrzeby realizacji Programu zostanie stworzona podstawowa lista
uczestnikéw, ktérzy zostang objeci ustugg asystencji oraz lista rezerwowa, na
ktérg zostang wpisane pozostate zgtoszenia. W przypadku powstania mozliwosci
objecia ustuga asystencka, osoba znajdujgca sie na liscie rezerwowej bedzie
niezwtocznie o tym poinformowana telefonicznie na wskazany w zgtoszeniu
numer telefonu.

12)Realizator Programu o przyznaniu ustug asystenta osobistego oraz
otrzymanego limitu godzin poinformuje osoby z listy podstawowej w pierwszej
kolejnosci telefonicznie, a nastepnie pisemnie. Z kolei osoby, ktére zostaty
wpisane na liste rezerwowg zostang poinformowane o tym pisemnie.

13)Rozpoczecie realizacji Programu uzaleznione jest od daty podpisania
umowy z Wojewoda oraz przekazaniem realizatorowi Programu sSrodkéw na
realizacje wsparcia.

VI. Postanowienia koncowe

1)Uczestnik Programu zobowigzany jest do przestrzegania zapisow Programu
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej oraz niniejszego Regulaminu.
Niewywigzywanie sie z powyzszych zapisbw moze skutkowac zaprzestaniem
ustugi asystencji osobistej.

2)Realizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w Regulaminie lub
ujecia w nim dodatkowych postanowien.



3)Realizator zastrzega mozliwos¢ stosowania dokumentow/zatgcznikdéw
nie ujetych w Regulaminie, usprawniajacych i wptywajacych na prawidtowe
rozliczanie swiadczonych ustug.

4)Realizator zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania kontroli i monitorowania
Swiadczonej ustugi asystencji osobistej w miejscu realizacji ustugi.

5)W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg
zapisy Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” dla Jednostek
Samorzadu terytorialnego - edycja 2026 wydany przez Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej oraz obowigzujqce przepisy prawne.

6)Uczestnik Programu os$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig Programu ,,Asystent
osobisty osoby z niepetnosprawnosciq” dla Jednostek Samorzgdu Terytorialnego
- edycja 2026 i akceptuje jego warunki.

7)Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje
w catym okresie realizacji Programu.

(data i podpis osoby sktadajqcej wniosek

badz opiekuna prawnego)



